[bookmark: MerkPosIDE]Mandanten-Aufnahmebogen für anwaltliche Vertretung


Guten Tag und herzlich Willkommen in unserer Kanzlei.

Ziel unserer Tätigkeit ist die optimale Bearbeitung Ihrer Rechtsangelegenheiten. Um Ihre Daten richtig aufzunehmen, um Ihre Erreichbarkeit sicherzustellen, zügig Überweisungen vornehmen zu können usw. bitten wir Sie, die nachfolgenden Fragen möglichst vollständig zu beantworten. Dies erspart spätere Nachfragen und unnötigen Zeitverlust. Die aufgenommenen Daten werden selbstverständlich, wie auch alle anderen Informationen, streng vertraulich behandelt und unterliegen der anwaltlichen Schweigepflicht. Selbstverständlich beachten wir dabei auch die Vorschriften zum Datenschutz nach der Europäischen Datenschutzgrundverordnung.


Vorname:  ___________________________	Name:  ______________________________

Straße/Hausnummer:  _________________________________________________________

PLZ/Wohnort:  _______________________________________________________________

Geburtsdatum/Ort:  ___________________________________________________________

Telefonnummer (privat):  ________________________________________________________

Telefonnummer (geschäftlich):  ___________________________________________________

Mobil:  ______________________________	Fax:  ________________________________

E-Mail:  ______________________________________________________________________


Vor- und Nachname der Gegenseite:  ______________________________________________

Anschrift der Gegenseite:  _______________________________________________________


Rechtsschutzversicherung:  _______________________________________________________

Versicherungsscheinnummer:  _____________________________________________________

Versicherungsvertraglich vereinbarte Selbstbeteiligung:  _________________________________


Damit Ihnen zustehende Zahlungen bzw. Erstattungen umgehend an Sie weitergeleitet werden können, bitten wir außerdem um Bekanntgabe Ihrer Bankverbindung:


Kreditinstitut: 						Kontoinhaber: ____________________

IBAN: 						

BIC: 						



Hinweis gem. § 49 Abs. 5 BRAO
Jede anwaltliche Tätigkeit, auch die bloße Erteilung eines Rates bzw. einer Auskunft ist gebührenpflichtig. Die gesetzlichen Gebühren in zivilrechtlichen Streitigkeiten werden gemäß Rechtsanwaltsvergütungsgesetz (RVG) aus dem (vorläufigen) Streitwert berechnet. Eine Gegenstandswertänderung bleibt dem Verfahrensverlauf vorbehalten. Ausgenommen hiervon sind Straf- und Bußgeldsachen sowie sozialrechtliche Angelegenheiten. Hier richten sich die gesetzlichen Gebühren nach dem RVG, soweit keine Gebührenvereinbarung getroffen wurde.

Hinweis gem. § 50 Abs. 2 BRAO
Nachdem Ihre Angelegenheit abgeschlossen ist, übersendet die Kanzlei die seinerzeit überlassenen Originalunterlagen. Gleichzeitig wird darauf verwiesen, dass die Aufbewahrungsfrist der Handakte nach 6 Jahren erlischt. Handakten gemäß § 50 Abs. 4 BRAO sind nur die Schriftstücke, die der Rechtsanwalt aus Anlass seiner beruflichen Tätigkeit von dem Auftraggeber oder für ihn erhalten hat, nicht aber der Briefwechsel zwischen dem Rechtsanwalt und seinem Auftraggeber und die Schriftstücke, die dieser bereits in Urschrift oder Abschrift erhalten hat.

Hinweis gem. § 16 Abs. 1 BORA 
Grundsätzlich besteht bei begründetem Anlass und unter bestimmten wirtschaftlichen Voraussetzungen die Möglichkeit bei Gericht Beratungs-, Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe zu beantragen.

Hinweis zur Datenübermittlung per E-Mail
Teilt der Mandant/die Mandantin eine E-Mail-Adresse mit, gilt Folgendes:
Der Mandant/die Mandantin ist damit einverstanden, auf diesem Weg Informationen zum Mandatsverhältnis zu erhalten. Dies gilt auch dann, wenn die E-Mails unverschlüsselt übersandt werden, wobei dem Mandanten/der Mandantin bewusst ist, dass in diesem Fall das Risiko besteht, dass Dritte evtl. von den übermittelten Daten Kenntnis nehmen können. Der Mandant/Die Mandantin erklärt sich hiermit ausdrücklich einverstanden und stellt insoweit die Kanzlei von jeglicher Haftung frei. Dies gilt nicht, wenn der Mandant dem ausdrücklich widerspricht. Der Mandant/Die Mandantin verpflichtet sich, regelmäßig, zumindest mehrmals wöchentlich eingehende E-Mails zu prüfen. 


Ich/wir bestätige/n hiermit, dass ich/wir diese Regelungen zur Kenntnis genommen habe/n und damit einverstanden bin/sind.



Kassel, den ______________________  	 ___________________________
							      Unterschrift Mandant/in


